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KILKA SEtOW O ZABEZPIECZANIU
MATERIALOW ARCHIWALNYCH

Zachowanie materiatéw archiwalnych w jak najlepszej kondycji wy-

maga podjecia odpowiednich dzialan zabezpieczajacych. Obecnie

najpopularniejsza metodg jest skanowanie, czyli zabezpieczanie do-
kumentacji w formie cyfrowej. Wykonane skany sg udostgpniane uzytkow-
nikom w pracowni naukowej na komputerach,
chyba ze zostaly one juz opublikowane na porta-
lu szukajwarchiwach.gov.pl. W takim przypad-
ku mozna przeglada¢ materialy archiwalne bez
wychodzenia z domu. Dawniej, gdy technika
komputerowa nie byta w takim stopniu za-
awansowania jak dzi$, materiaty archiwalne
zabezpieczalo si¢ poprzez mikrofilmowanie. Polegato
to na tym, ze tres¢ dokumentéw utrwalano na kliszy fotograficznej, a na-
stepnie, przy pomocy specjalnego urzadzenia — czytnika mikrofilméw, moz-
na bylo je przeglada¢. Technika ta nie byta tak wygodna, jak dzisiejsze
odtwarzanie i przegladanie skanéw, ale jeszcze do niedawna byla to jedna
z najwazniejszych technik zabezpieczania archiwaliéw. Mimo iz od kilku lat
si¢ jej juz nie stosuje, to wciaz wiele materiatéw archiwalnych znajduje si¢ na
kliszach fotograficznych i spore grono 0séb korzysta z czytnikéw mikrofil-
moéw. Istotny jest réwniez fake, ze dokumentacja
zawarta na mikrofilmach, moze by¢ wypozycza-
na miedzy archiwami oraz bibliotekami. Wy-
starczy tylko ztozy¢ odpowiedni wniosek w czy-
telni. Niniejszy poradnik kierujemy do oséb,
keére chciatyby skorzystaé z czytnika, ale robig
- to po raz pierwszy. Mamy nadziej¢, ze pomoze
on choé troch¢ w zaznajomieniu si¢ z nieco star-
sza technologia, a przede wszystkim utatwi ko-
rzystanie z zasobu archiwalnego.
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RODZAJE CZYTNIKOW

Istnieja dwa rodzaje czytnikéw mikrofilméw: starszy i nowszy. W pro-
dukcji zaréwno jednej, jak i drugiej wersji specjalizowata si¢ niemiecka
firma Zeutschel, ktéra obecnie zajmuje si¢ réwniez produkcja wysoko
wyspecjalizowanych skaneréw. W pierwszym przypadku obstuga jest
w pelni manualna — trzeba zatozy¢ odpowiednia kliszg, a nast¢pnie ob-
stugiwa¢ poprzez manualne przesuwanie kolejnych klatek krecac korbka
lub samg szpulka. W drugim przypadku istnieje zewngtrzny sterownik,
ktéry umozliwia automatyzacj¢ procesu przewijania kliszy i nie trzeba
tego robic¢ recznie.
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Kolejng zmiang jest sposéb wyswietlania mikrofilmu. Starsze mode-
le prezentuja obraz odbity za pomocy lustra umieszczonego na gérnej,
wewnetrznej czgéci czytnika, keéry wyswietlany jest na ptaszczyznie na-
chylonej pod odpowiednim katem. Niestety, taki sposéb wyswietlania
mikrofilmu utrudnia poprawne zrobienie zdjgcia. Nowsze modele majg
juz wyswietlacz przypominajacy monitor, na ktérym mozna komfortowo
przeglada¢ zmikrofilmowane archiwalia. Oczywiscie robienie zdjg¢ tez
jest o wiele fatwiejsze.




KROK . SZPULKA MIKROFILMOWA

Na poczatku korzystania z czytnika nalezy wyciagna¢ szpulke z pu-
detka, a nastgpnie (jesli jest to wymagane) zdja¢ tasme zabezpieczaja-
ca. Polega to na odsznurowaniu i zdjeciu tasmy. Nie wszystkie szpulki

sa tak zabezpieczone.




KROK 2. ZALOZENIE SZPULKI

W pierwszej kolejnosci nalezy wysunaé troche tasmy ze szpulki, natozy¢
ja na metalowy bolec z lewej strony (nalezy wsunad ja tak, aby szpulka
zablokowata sie na bolcu).

Nastepnie trzeba podnies¢ metalowa ptytke magnetyczng z szybka
i umiesci¢ pod nia klisze.

Konicéwke kliszy przewlekamy dalej i wsuwamy jej koniec w szczelinke
na drugiej, pustej szpulce po prawej stronie. Ja réwniez musimy umiescié
na metalowym bolcu i wsuna¢ do oporu, by si¢ zablokowata.
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Wazne! Po zatozeniu szpulki trzeba sprawdzi¢ czy wiasciwie si¢ ona
wyswietla (np. czy obraz nie jest do géry nogami). W przeciwnym
wypadku trzeba ja wyjac i zalozy¢ odwrotnie. Ulozenie zalezy od spo-
sobu nawiniecia szpulki. W przypadku zlego nawinigcia zglo$ ten fake
pracownikowi czytelni.

Czasami z prawej strony pusta szpulka jest juz zalozona i nie musimy
tego robi¢ sami. Klisz¢ nalezy réwniez umiesci¢ na specjalnych watkach,
ktére pozwola na wykorzystanie sterownika (pilota) automatyzujacego
proces przewijania kliszy. Mozna takze mozna uzy¢ specjalnych uchwy-
tow z korbka, zaktadanych bezposrednio na szpulki.

Po zalozeniu tasmy uruchamiamy czytnik.




KROK 5. OBSLUGA CZYTNIKA

Wiacznik uruchamiajacy urzadzenie znajduje si¢ po jego prawej stronie.
Istotnym elementem s3 kétka, ktérymi mozemy ustawi¢ obraz i przesuwaé
go w gore i w dot. Kétka znajduja si¢ po lewej i prawej stronie.

Przektadnig lewej stronie urzadzenia, zaraz pod wyswietlaczem, mozemy re-
gulowa¢ powigkszenie ogladanego obiektu. Czytnik umozliwia kilka stopni
powigkszenia.
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Po skorzystaniu z powickszenia niezbedne jest dopasowanie ostrosci.
Wykonuje si¢ je przy uzyciu zabkowanego pokretta, przypominajacego
koto z¢bate, znajdujacego si¢ na srodku urzadzenia pod wyswietlaczem.
Pokrettem z lewej strony urzadzenia mozemy regulowaé stopieri naswie-
tlenia, badZ tez zaciemnienia obiektu.
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Czytniki dostgpne w czytelni posiadaja réwniez sterownik, inaczej pilot
sterujacy. Na pilocie znajduje si¢ wlacznik, ktéry go uruchamia, specjalna
przektadnia, ktéra zmienia kierunek przewijania szpulki, obrotowy prze-
tacznik, ktérym regulujemy szybkos$¢ przewijania oraz cztery przyciski
kierunku przewijania, w dwoéch trybach dziatania: normalnym i przy-

spieszonym.
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KROK 4 KONIEC PRACY

Po skorzystaniu z mikrofilmu, nalezy klisz¢ wyja¢ spod metalowej ptytki
z szybka i zwina¢ szpulke, po czym zdjaé z metalowego bolca nawinieta
szpulke. Nastepnie zaktadamy ponownie tasme zabezpieczajaca (jesli ta-
kowa jest) i chowamy do pudetka. Gotowe.

Gratulacje! Posiedlismy niezwykle cenng umiejetnos¢ obstugi czytnika
mikrofilméw.
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Otwor na metalowy bolec

Klisza z mikrofilmem

Plastikowa szpulka
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